温州职业技术学院文件
温职院计〔2019〕4号 
温州职业技术学院项目库管理办法
（试行）
第一条 为规范和加强学院项目库管理，提高资金使用效益，根据《中华人民共和国预算法》等法律法规和文件规定，制定本办法。

第二条 学院支出预算由基本支出预算和项目支出预算组成。基本支出是指学院为保障相关机构正常运转、完成日常工作任务而编制的年度支出，其内容按其性质分为人员经费和日常公用经费两部分。项目支出是指学院为完成特定的工作任务或事业发展目标，在基本支出以外，财政预算专款安排的支出。

第三条 项目库管理应遵循以下基本原则：

（一）政策导向的原则。预算项目的选择要以学院和各系部处室战略发展规划为导向，以年度工作计划为依据，优先保障重点项目。

（二）科学论证的原则。预算项目的设立应当经过充分论证和严格审核，与学院、各系部处室中期规划编制相衔接，强化项目支出预算的科学性、合理性。

（三）规范管理的原则。实行规范的项目编报程序，项目全部纳入项目库管理，列入预算安排的项目从项目库中选取。

（四）追踪问效的原则。要把绩效管理的理念和要求融入项目库管理各个环节，推进全过程项目支出绩效管理。

（五）综合预算的原则。学院在编制项目库时，应结合部门职能和事业发展需要，统筹安排财政资金和其他各项资金。

第四条 学院项目库管理的责任部门为计划财务处。

第五条 项目库是对项目支出预算进行制度化、规范化管理的数据库系统，是编制部门预算和中期财务规划的基础。

第六条 项目库实行分级管理，分为部门项目库、学院项目库。

系部处室建立部门项目库，受理各专业或科室申报的项目，并对项目组织评审，评审通过的项目纳入部门预算项目库。各系部处室要研究制定具体管理办法，统筹优化管理流程，做实项目库，充实项目储备。学院项目库受理系部处室经筛选排序后报送的项目，并对项目组织专项评审，评审通过的项目报经学院院长办公会议和学院党委会审批后纳入学院项目库。

第七条 学院项目库中的项目，是学院安排部门预算和专项经费预算的依据。

第八条 系部处室项目库实行全年开放式管理。各专业和各科室根据工作需要，经论证后编报项目，实时或定期上报系部处室，经评审通过后纳入部门预算项目库。

学院项目库实行全年开放、定期论证和评审。每年4月和11月组织项目论证和评审，逾期不再等候。学院不定期发布各部门上报项目的信息。

第九条 将项目评审嵌入预算管理流程，进入部门项目库的项目原则上由系部自行组织评审。进入学院项目库的项目必须由学院组织评审。评审组织工作由计划财务处组织实施，分管业务领导参加。

学院组建项目评审校外专家库，每个专业原则不低于8人。

第十条 加强项目入库管理。入库项目要有充分的立项依据、明确的实施内容、合理的预算需求等。

各二级单位要加强项目论证，按规范的格式进行项目编报。

项目实施内容要反映学院和二级单位发展规划、工作思路、部门主要职责，并与学院、二级单位规划相衔接，具备可执行性。

项目预算需求按照必需必要原则并结合各项支出标准合理确定。

第十一条 项目库实行清理调整和滚动管理机制。

当年部门预算和专项经费项目预算批复后，各二级单位和计划财务处对部门项目库和学院项目库及时进行清理调整。对不符合国家和学院有关政策要求的项目，或不可抗力影响已无法继续实施的项目，验收或绩效考核不合格的项目等，要及时清理退出。其他项目滚动进入以后年度项目库。

第十二条 申报项目，应当同时具备以下条件：

（一）符合国家有关政策、方针，符合学院、各二级单位发展五年规划、专业发展规划以及部门职责；

（二）符合公共财政要求和财政资金供给的范围；

（三）有明确的绩效目标、组织实施计划和科学合理的项目预算，并经过可行性研究、论证和评审；

（四）项目单位具备较好的组织实施条件和能力。

第十三条 项目按照预算管理要求分为一次性项目、经常性项目。

一次性项目：是指一定时期内由学院预算安排的具有专门用途和政策目标的非经常性支出项目。

经常性项目：是指二级单位为完成特定工作任务而每年持续发生的支出项目。

第十四条 项目申报文本由项目申报书、项目支出预算表以及其他支持性文件等附列资料组成。

项目申报书包括项目申请理由、项目依据、项目概述、项目实施计划、项目绩效目标等内容。

项目支出预算表是指完成项目实施计划所需安排的项目支出预算明细。

其他支持性文件包括项目可行性报告、项目评审报告等说明项目具体情况的相关文件资料。

第十五条 学院计划财务处负责审核各二级单位上报的项目，审核内容主要包括：

（一）项目单位所申报的项目是否符合规定的申报条件；

（二）项目申报文本是否符合规定的填报要求，相关材料是否齐备等；

（三）项目的申报内容是否真实完整，项目预算是否合理；

（四）项目单位是否具备较好的组织实施条件和能力；

（五）项目是否符合专业规划和相关政策；

（六）项目排序是否合理。

学院计划财务处可以委托社会上第三方对二级单位上报项目开展重点评审。

第十六条 计划财务处根据学院工作重点、项目紧急程度和财力情况，安排当年项目支出预算。

（一）经常性项目优先安排；

（二）一次性项目中的学院党委会、院长办公会议已确定的新增项目、结转项目优先安排；

（三）一次性项目中的其他项目根据财力情况，按照项目的轻重缓急安排。

第十七条 项目执行过程中，二级单位不得自行调整变更建设内容。如确需变更、终止、调整预算的，说明理由，报经计划财务处审核，由学院院长办公会议和党委会审批。

第十八条 项目库中按照规定纳入政府采购的支出，按照温州市有关政府采购的规定执行。

第十九条 项目结余资金由学院统筹使用。

第二十条 计划财务处、相关业务主管部门、项目库申报单位按照各自职责，加强预算执行监管，提高预算资金使用的规范性、安全性和有效性，并将预算执行结果与以后年度预算安排相结合。

第二十一条 项目支出的绩效目标编报、绩效跟踪、绩效评价等，按照温州市以及学院有关预算绩效管理的有关规定执行。二级单位主要负责同志对本部门项目库绩效负责，项目责任人对项目预算绩效负责，对重大项目的责任人实行绩效终身责任追究制，切实做到花钱必问效、无效必问责。项目实际绩效与申报时预算绩效差异比较大的，项目申报单位负责人应向学院院长办公会议和院党委会解释原因。项目绩效纳入部门考核。

第二十二条 本规定由计划财务处负责解释，自发布之日起施行。
温州职业技术学院

2019年5月31日

	发：各处室、系部、二级学院。

	温州职业技术学院办公室             2019年5月31日印发


PAGE  
- 2 -


